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Настоящие Правила приема, порядка и оснований перевода и отчисления воспитанников  МАДОУ – детский сад № 509 (далее – Правила) определяют порядок приема граждан Российской Федерации в Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение - детский сад № 509, осуществляющее образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования (далее по тексту – МАДОУ), порядок и основания  перевода воспитанников в другие ДОУ и правила отчисления воспитанников из МАДОУ. Разработаны в соответствии со следующими нормативными документами:
1)
Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ст.25, ст.30 п.2, ст.55 п.2); 

2)
Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

3)
Федеральный закон от 19.02.1993 № 4528-1 «О беженцах»;

4)
Федеральный закон от 27.07.2006 года № 152 - ФЗ «О персональных данных»;

5)
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации  от 30.08.2013 № 1014 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования»;

6)
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации  от 13.01.2014 № 8 «Об утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования»;

7)
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;

8)
Министерства образования и науки Российской Федерации  от 28.12.2015 № 1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности»;

9)
Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013  № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций»;

10)
Государственный стандарт РФ ГОСТ Р 6.30-2003 «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов»;

11)
Постановление Администрации города Екатеринбурга от 29.06.2012 № 2807 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения,  реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (в редакции Постановления Администрации города Екатеринбурга от 23.09.2016 № 1921);

12)
Постановление Администрации города Екатеринбурга от 18.03.2015 года № 689 «О закреплении территорий муниципального образования «город Екатеринбург» за муниципальными дошкольными образовательными организациями» (в редакции Постановления Администрации города Екатеринбурга от 31.01.2017 № 119);

13)
Распоряжение Управления образования Администрации города Екатеринбурга от 22.11.2016 № 2561/46/36 «Об утверждении Положения о порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования в муниципальном образовании «город Екатеринбург» (в редакции распоряжения Департамента образования от 17.02.2017 № 858/46/36).

ПРАВИЛА ПРИЕМА В МАДОУ
1. Правила приема детей в МАДОУ определяется «Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 № 293, Распоряжением Управления образования Администрации города Екатеринбурга от 22.11.2016 ода № 2561/46/36 «Об утверждении Положения о порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования в муниципальном образовании «город Екатеринбург» (в редакции распоряжения Департамента образования от 17.02.2017 № 858/46/36).

2. В соответствии с имеющимися условиями в МАДОУ принимаются дети в возрасте от 3 до 7 лет.

3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; Федеральным законом от 19.02.1993 № 4528-1 «О беженцах» и настоящими Правилами.

4. Правила приема должны  обеспечивать прием  в МАДОУ граждан, имеющих право на получение дошкольного образования. Правила приема  должны обеспечивать прием в МАДОУ детей, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплено МАДОУ (далее – закрепленная территория).

5. В приеме в МАДОУ может быть отказано только по причине отсутствия в нем свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». В случае отсутствия мест в МАДОУ родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другое ДОУ обращаются непосредственно в Управление образования Чкаловского района Администрации города Екатеринбурга.

6. МАДОУ обязано ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. Копии указанных документов, информация о сроках приема документов размещаются на информационном стенде МАДОУ и на официальном сайте МАДОУ в сети Интернет. МАДОУ размещает распорядительный акт Департамента образования Администрации г. Екатеринбурга. 
7. Прием в МАДОУ осуществляется при наличии свободных мест: период комплектования на следующий учебный год – с мая по июль текущего года; период доукомплектования в течение учебного года – с июля по апрель текущего учебного года.

8. В течение текущего года заведующий МАДОУ проводит мероприятия по зачислению детей в МАДОУ по спискам, предоставленным Департаментом образования Администрации города Екатеринбурга. Информирование родителей (законных представителей) осуществляется заведующим МАДОУ с помощью «Уведомления для родителей (законных представителей) о включении ребёнка в поимённый список для получения образования по программам дошкольного образования в МАДОУ» (Приложение № 1) и регистрируется в «Книге оповещения родителей (законных представителей) будущих воспитанников о включении детей в поименный список» (приложение № 6). 
9. В 2-х месячный срок заведующим МАДОУ должны быть завершены мероприятия о зачислении детей в МАДОУ. 

10. Документы о приеме подаются в МАДОУ родителями детей, которые включены в список МАДОУ и подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, утвержденных Департаментом образования Администрации города Екатеринбурга. 
11. Прием в МАДОУ осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка, при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, №30, ст. 3032). МАДОУ может осуществлять прием указанного заявления в форм электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

 Форма заявления размещается на информационном стенде и на официальном сайте МАДОУ в сети Интернет.

12. Прием детей, впервые поступающих в МАДОУ, осуществляется на основании медицинского заключения. Предоставляется медицинская карта ребёнка с заключением медицинской («ясельной») комиссии о возможности посещения МАДОУ.
13. Для приема в МАДОУ:

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в МАДОУ предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка).

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МАДОУ на время обучения ребенка.
14. Требование представления иных документов для приема детей в образовательные организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.

15. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, Уставом МАДОУ фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (Приложение № 3).
16. Приказ о зачислении ребенка в МАДОУ издается заведующим при наличии документов: 

- оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей);

- заявление о приеме в МАДОУ (приложение № 2 настоящих Правил);

- медицинская карта ребенка (форма № 026/у-2000) с заключением медицинской («ясельной») комиссии о возможности посещения МАДОУ;

- договор об образовании между МАДОУ и родителями (законными представителями);

- свидетельство о рождении ребенка;

- заявление на обработку персональных данных.
Документы предъявляются заведующему МАДОУ или уполномоченному им должностному лицу в сроки, определяемые учредителем образовательной организации, до начала посещения ребенком МАДОУ. После издания приказа ребенок снимается с учета детей нуждающихся в предоставлении места в МАДОУ, в порядке предоставления муниципальной услуги. На каждого ребенка, зачисленного в МАДОУ, заводится личное дело, в котором хранятся все копии документов. Формируется Реестр приказов о зачислении детей в МАДОУ для размещения на сайте учреждения (приложение № 7), ребенок регистрируется в «Книге движения детей» (приложение № 8).
17. Заявление о приеме в МАДОУ и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются заведующим МАДОУ или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в «Книге регистрации заявлений родителей (законных представителей) о приеме в МАДОУ  - детский сад № 509» (приложение №4). После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка (Приложение № 5) в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в МАДОУ, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица МАДОУ, ответственного за прием документов, и печатью МАДОУ.

18. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 16 настоящих Правил, остаются на учете детей нуждающихся в предоставлении места в МАДОУ. Место в МАДОУ ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.
ПРАВИЛА ПЕРЕВОДА ДЕТЕЙ 
Порядок и условия перевода обучающегося из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, регламентируется приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015 № 1527 (зарегистрирован в Минюсте РФ 02.02.2016 № 40944).
Осуществление перевода обучающегося из МАДОУ – детского сада № 509, в другую МДОО, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности (далее - принимающая организация), в следующих случаях:

- по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося (далее - обучающийся);

- в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия);

- в случае приостановления действия лицензии.

В случае перевода обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) родители (законные представители) обучающегося: 
осуществляют выбор принимающей организации; 
обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест в соответствующей возрастной группе для обучающегося и необходимой направленности группы; 
при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в Департамент образования Администрации города Екатеринбурга  (г. Екатеринбург, пр. Ленина, 24а) для определения принимающей организации из числа муниципальных образовательных организаций с запросом о наличии свободных мест в выбранной МДОО.

После определения принимающей организации и наличии в ней свободных мест родители (законные представители) обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию. В заявлении в обязательном порядке указывается Ф.И.О. обучающегося, дата рождения, направленность группы, наименование принимающей организации.  

На основании заявления родителей (законных представителей) исходная организация в 3-х дневный срок издает приказ об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации, выдаёт родителям (законным представителям) личное дело обучающегося, которое ими представляется в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обучающегося в данную организацию и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) обучающегося. 

После приёма заявления и личного дела принимающая организация заключает с родителями (законными представителями)  договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования обучающегося и в течение 3-х рабочих дней после заключения договора издаёт приказ о зачислении обучающегося в порядке перевода.

После издания приказа о зачислении обучающегося в порядке перевода руководитель МАДОУ:

- в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию;

- в течение одного рабочего дня с даты издания распорядительного акта о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет районный отдел образования о зачислении обучающего в порядке перевода с указанием МДОО, из которого прибыл обучающийся.

Смена муниципальной дошкольной образовательной организации.

Родители (законные представители) ребёнка имеют право обратиться в Управление образования Чкаловского района города Екатеринбурга с заявлением на «смену МАДОУ» в том случае, когда ребёнок ещё не является обучающимся МАДОУ, а только включён в список детей для зачисления в детский сад. В заявлении родители (законные представители) указывают период рассмотрения заявления и дошкольные образовательные организации, которые являются для них приоритетными.
ПРАВИЛА ОТЧИСЛЕНИЯ ИЗ МАДОУ

1. Отчисление детей из МАДОУ производится по заявлению родителей (законных представителей) в связи с завершением обучения по основной общеобразовательной программе дошкольного образования и перехода в общеобразовательную организацию (школу) (Приложение № 9).

2. Досрочное отчисление может быть в следующих случаях:

а) по инициативе родителей (законных представителей) ребенка, в т. ч. в случае перемены места жительства, перевода ребенка для продолжения освоения образовательной программы в другую образовательную организацию, осуществляющую образовательную деятельность, выбора получения образования в форме семейного  образования;

б) по медицинскому заключению о невозможности посещения МАДОУ;

в) по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) ребенка обучающегося  в МАДОУ, в т. ч. в случае прекращения деятельности МАДОУ.

3. Отчисление как мера дисциплинарного взыскания не применяется к ребенку, обучающегося по образовательным программам дошкольного образования, а также к ребенку с ограниченными возможностями здоровья. Не допускается отчисление ребенка во время его болезни, каникул.

4. Основанием отчисления является приказ об отчислении из МАДОУ.

5. При отчислении ребенка из МАДОУ его родителям (законным представителям) выдают следующие документы:

- медицинская карта (форма № 026/у-2000);

- прививочный сертификат.

Приложение № 1 

Уведомление № _____- ____
Уважаемые родители (законные представители)_________________________________________

                                                                                            (Ф.И. и дата рождения ребенка)

Ваш__ сын (дочь) включен__ в поименный список детей для получения образования по образовательным программам дошкольного образования в Муниципальном автономном дошкольном образовательном учреждении – детский сад № 509, расположенного по адресу: 620130 г. Екатеринбург, пер. Трактористов, 17 а, контактный телефон: (343) 269-17-15; 269-17-20.

Для заключения договора об образовании между Вами и МАДОУ – детский сад № 509 Вам необходимо в срок до «____» ________ 20____ г. предоставить заведующему МАДОУ – детский сад № 509 Никоновой Елене Юрьевне  или ответственному лицу МАДОУ – детский сад № 509___________________________ за прием документов, следующие документы:

- заявление о приеме в МАДОУ – детский сад № 509 (форма заявления размещена на сайте МАДОУ – детский сад № 509, http://509.my-detsad.ru/);

- медицинская карта ребенка с заключением медицинской «ясельной» комиссии о возможности посещения дошкольного учреждения  (Форма № 026/у-2000);

- свидетельство о рождении ребенка (копия);

- документ, подтверждающий личность заявителя (паспорт);

- свидетельство о рождении старших детей в семье (до 18 лет);

- копия сберегательной книжки/карточка с расчетным счетом, реквизиты банка (на имя родителя (законного представителя), с кем будет заключен договор).

В случае если указанные выше документы не будут предоставлены Вами в установленный срок, место, представленное_________________________________________, будет рассматриваться как свободное для представления следующему по очередности (дате постановки на учет) ребенку.

Дни и часы приема родителей (законных представителей): 
                                                                                       среда с 14.00 – 17.50; пятница с 9.00 – 10.30

С уважением, заведующий МАДОУ – детский сад № 509 Никонова Елена Юрьевна___________
Приложение № 2

Заведующему МАДОУ - детский сад  № 509 

Никоновой Е.Ю.

_______________________________________

         (фамилия, имя, отчество заявителя)

_______________________________________

(документ, удостоверяющий личность) 

___________________________________________________________
(серия, номер, когда, кем выдан)

___________________________________________________________,
проживающей (его) по адресу: ______________________________________________________________________________,

контактные телефоны: _______________________________________

Заявление №_____

Прошу зачислить моего ребёнка _______________________________________________________________________________,

                                              (фамилия, имя, отчество ребёнка, дата и место рождения ребенка)

проживающего по адресу:_________________________________________________________

в МАДОУ – детский сад №509 

Сведения о семье:

Мать (законный представитель)____________________________________________________,

                                                         (фамилия, имя, отчество полностью)

место работы____________________________,телефон:________________________________.
Отец (законный представитель) ____________________________________________________,

                                                        (фамилия, имя, отчество полностью)

место работы____________________________________________________________________, телефон ________________________________________________________________________.

Наличие права на льготное устройство в МАДОУ, наименование категории_______________________________________________________________________.

Дополнительные сведения _________________________________________________________
В случае изменения указанной выше информации обязуюсь проинформировать МАДОУ о данном факте.

Приложения (нужное отметить):
1. копия свидетельства о рождении ребёнка от ____ ________________ 20___г. № ________;

2. копия документа с места жительства ребёнка от ____ _________ 20___г. № ____________;

3. копия документа, удостоверяющего личность заявителя _____________________________________________________________________________;

                                                    (наименование документа, серия, номер)

4. доверенность на представление интересов родителей (законных представителей) ребёнка, от ___ ______________ 20__г.;

5. копия ________________________________________________________________________;

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего право на льготное устройство в МАДОУ)

6. копия заключения центральной или территориальной психолого-медико-педагогической комиссии от ____ _______________ 20___г. № ________;

7. справка от участкового врача о том, что ребёнок нуждается в посещении группы оздоровительной направленности от ____ ________________ 20___г. № ______.

Настоящим во исполнение требований Федерального закона «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006 г. я, ______________________________________________, даю свое согласие МАДОУ – детский сад № 509 на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка в целях обеспечения мне возможности подачи документов 
Приложение № 2

в электронном виде и предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

Настоящее согласие выдано без ограничения срока его действия.

Под обработкой персональных данных я понимаю сбор, систематизацию, накопление, хранение (в открытой сети Интернет, в электронной базе данных), уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение и любые другие действия (операции) с персональными данными.

Под персональными данными я понимаю любую информацию, относящуюся ко мне и (или) моему ребенку, как к субъекту персональных данных, в том числе фамилию, имя, отчество, год, месяц, дату и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессию, доходы, другую информацию.

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес МАДОУ – детский сад № 509 по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

«____» ____________ 20____ г.                                             __________________________

                                                                                                                             (подпись)   

С документами:

1. Устав МАДОУ;
2. Лицензия на осуществление образовательной деятельности;
3. С Правилами приема, порядка оснований перевода и отчисления воспитанников МАДОУ – детский сад № 509 ознакомлен(а):
«____» ____________ 20____ г.                                             __________________________

                                                                                                                             (подпись)   

Заявление принял

__________________/______________________________/___________________________/

(подпись)

    (инициалы, фамилия)


         (должность)

                                                                                     «____» ____________ 20____ г.

.                

Приложение № 3
Заведующему Муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения - детского сада № 509 Е.Ю. Никоновой

                                                                                                       __________________________________

                                                                                                                        (ФИО родителя (законного представителя))                                              
                                                                                                                                          ___________________________________________________                                                                                                                                 

                                                                                                      __________________________________

                                                                                                           (Паспортные данные, кем и когда выдан)

Согласие на обработку персональных данных
Я,   __________________________________________________________________________                                                                                                                                              
Адрес места жительства:  _______________________________________________________                                                                                                       
Паспорт (серия, номер): ________________________________________________________                                                                                                          
Кем выдан: __________________________________________________________________                                                                                                                               
Дата выдачи: « ___»________20_____г.                                                                                                                           
даю согласие Муниципальному автономному дошкольному образовательному учреждению - детскому саду № 509 (место нахождения: 620130, г. Екатеринбург, переулок Трактористов, 17а), на обработку моих персональных данных (Далее - ПДн) и ПДн моих детей.
Цель обработки: ведение личных дел воспитанников, ведение бухгалтерского учета.
Перечень ПДн: ФИО, место рождения, дата рождения, адрес места жительства, паспортные данные, сведения документов воинского учета, сведения документов об образовании, ученая степень, сведения страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования, данные страхового свидетельства пенсионного страхования, ИНН, сведения свидетельства о регистрации акта гражданского состояния, сведения справки о доходах, табельный номер, владение иностранным языком, сведения о пребывании за границей, гражданство, сведения об имуществе и обязательствах имущественного характера, должность, сведения трудовой книжки, сведения о трудовом договоре, дополнительных соглашениях, данные об аттестации, сведения свидетельства о рождении ребенка.
Способы обработки ПДн: автоматизированная обработка, обработка без использования средств автоматизации.
Перечень действий с ПДн: сбор, запись, анализ, обобщение, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение, извлечение, использование, обезличивание, блокирование, передача (предоставление), удаление, уничтожение.

Предоставление ПДн в Администрацию города Екатеринбурга, Налоговые органы, Банк, Фонды пенсионного и социального страхования, Органы прокурорского надзора, иные органы по запросам.

Со своими правами субъекта ПДн, установленным Федеральным законом РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен. 

Юридические последствия отказа в предоставлении мной ПДн Работодателю (представителю Работодателя), мне разъяснены.

Срок действия данного согласия с момента подписания данного заявления прошу считать бессрочным. Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» осуществляется на основании моего письменного заявления, которое может быть направлено мной в адрес Заведующего по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручено лично представителю Заведующего и зарегистрировано в соответствии правилами делопроизводства.          «___»_____________ 20____ г.
__________________________________________________________(Ф.И.О. полностью, подпись)

Приложение № 4

Книга регистрации заявлений родителей (законных представителей) о приеме в МАДОУ – детский сад № 509

	№ п/п
	Регистрационный номер и дата заявления
	Сведения о ребёнке
	Сведения о заявителе
	Перечень предоставленных документов
	Роспись заявителя в получении расписки о предоставленных документах
	Ф.И.О. и подпись ответственного лица за приём документов

	
	
	Ф.И.
	дата рождения
	Ф.И.О.
	контактный телефон
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 5
Расписка 

в получении документов  
При зачислении ребенка_________________________________________________________,

                                                       (фамилия, имя ребенка, дата рождения)

ответственным лицом МАДОУ – детский сад № 509_________________________________,
                                                                                                         (ФИО)

приняты следующие документы в МАДОУ № 509 у _________________________________:

                                                                                  (ФИО родителя (законного представителя))

-  личное заявление родителя (законного представителя) от «___»_______201___г. №______; 

-  копии свидетельств о рождении;

-  копия документа, удостоверяющего личность заявителя
_______________________________________________________________________________;

                                (наименование документа, серия, номер)
-  доверенность на представление интересов родителей (законных представителей) ребёнка, «___»  _______201___г.;

-  медицинская карта ребёнка, медицинский полис, прививочный сертификат;

-  личное заявление родителя (законного представителя) о выплате компенсации;

-  копия сберегательной книжки/карточка с расчетным счетом, реквизиты банка.
	Документы сдал:      

__________________________________
(Ф.И.О.)
__________________________________                
(Дата, подпись)

	


Расписка 

в получении документов  
При зачислении ребенка________________________________________________________,

                                                       (фамилия, имя ребенка, дата рождения)

ответственным лицом МАДОУ – детский сад № 509_________________________________,
                                                                                                         (ФИО)

приняты следующие документы в МАДОУ № 509 у _________________________________:

                                                                                  (ФИО родителя (законного представителя))

-  личное заявление родителя (законного представителя) от «___»_______201___г. №______; 

-  копии свидетельств о рождении;

-  копия документа, удостоверяющего личность заявителя
_______________________________________________________________________________;

                                (наименование документа, серия, номер)
-  доверенность на представление интересов родителей (законных представителей) ребёнка, «___»  _______201___г.;

-  медицинская карта ребёнка, медицинский полис, прививочный сертификат;

-  личное заявление родителя (законного представителя) о выплате компенсации;

-  копия сберегательной книжки/карточка с расчетным счетом, реквизиты банка.
	
	Документы принял: 

Никонова Е.Ю.
          (Ф.И.О.)
__________________________________                
(Дата, подпись)


Приложение № 6
 Книга оповещения родителей (законных представителей) будущих воспитанников

о включении детей в поименный список
	№ п/п
	№ п/п

в распоряжении
	Сведения о ребёнке
	Сведения об оповещении родителей (законных представителей)
	Результат оповещения

	
	
	Ф.И. ребенка
	дата рождения
	дата оповещения
	способ оповещения
	дата вручения уведомления о включении ребёнка в поимённый список
	Ф.И.О. и подпись ответственного лица за оповещение
	Ознакомление

с датой поступления ребенка в МАДОУ
	Подпись родителя

	Распоряжение Департамента образования Администрации города Екатеринбурга от ___ № ___
	

	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	Распоряжение Департамента образования Администрации города Екатеринбурга от __ № ___
	

	4
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	3
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 7

Реестр приказов о зачислении детей в МАДОУ – детский сад № 509

 для размещения на сайте учреждения

	№ п/п
	Приказ о зачислении ребёнка в МАДОУ

	
	номер приказа
	дата издания приказа

	
	
	

	
	
	


Приложение № 8

 Книга движения детей
	№ п/п
	Сведения о ребёнке
	№ и дата Распоряжения Департамента образования Администрации г. Екатеринбурга
	Дата и номер  приказа
	Основания для издания приказа об отчислении ребёнка из МАДОУ
	Подпись родителя (законного представителя) ребёнка в получении  документов при выбытии ребёнка из МАДОУ
	Ф.И.О. и подпись ответственного лица за ведение книги (при выбытии ребёнка из МАДОУ)

	
	Ф.И.
	дата рождения
	
	О зачислении ребёнка в МАДОУ
	 Об отчислении ребёнка из МАДОУ
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 9

Заведующему МАДОУ- детский сад № 509 

Никоновой Е.Ю.

_____________________________________

         (фамилия, имя, отчество заявителя)

_____________________________________

(документ, удостоверяющий личность) 

_______________________________________________________
(серия, номер, когда, кем выдан)

_______________________________________________________,
проживающей (его) по адресу: ____________________________________________________________________________,

контактные телефоны: ______________________________________
заявление.

Прошу отчислить моего ребенка _________________________________, 

                                                                            (ФИ ребенка, год рождения)

«___» _________20____г. из МАДОУ – детский сад № 509 в связи с

- получением дошкольного образования (завершением обучения); 

- переводом воспитанника для продолжения освоения образовательной программы дошкольного образования в другую образовательную организацию;

- иное (выбрать нужное).

Считать последним днем посещения МАДОУ – детский сад № 509 «___» _________20____г.

«___» _________20____г.          ________       ____________________   
                                                     (подпись)      (расшифровка подписи)
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16

